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విషయ సూచిక (కంప్యూటర్ యొకక ప్రాథమిక అంశరలు)
అధ్యూయము 1 కంప్యూటర్ గుర ంచిన ప్రాథమిక అంశరలు 
_______________________________________________ 

కంప్యూటర్, ప్ాయోజనాలు, చరిత్,ా వరగీకరణ, కరంప్ొ న ంటలు  

అధ్యూయము 2: వండోస్ ఎక్స్.పి (Windows XP)

__________________________________________________ 
విండోస్ ఎక్స్.పి (Windows XP), ఫీచర్లు , నోట్ ప్యాడ్, వర్్డ ప్యాడ్ 

అధ్యూయము 3: వండోస్ ఎక్స్.పి 

______________________________________________________________ 
 MS పెయంట్ 

అధ్యూయము 4: వండోస్ ఎక్స్.పి 
________________________________________________________________ 

ఫ ైల్స్ మరియు ఫో ల్్ర్ు యొక్క యాజమాన్ాము, సిస్టమ్ ఫో ల్్ర్లు , UDF, కయపీ, క్ట్ అిండ్ పేస్ట  
అధ్యూయము 5: వండోస్ ఎక్స్.పి 

______________________________________________________________ 
స్రా రా్ మెనూ ధరమములు, టాస్కక బార్ ధరరమలు, డిస్క పలు  ధరరమలు 

అధ్యూయము 6: వండోస్ ఎక్స్.పి 

______________________________________________________________ 

రగసైెకిల్ బిన్ ప్రాప్రగాస్క, రగజియనల్ సెట్ాంగ్స్, జిప్ చేయబడిన ఫో లడరలు  
అధ్యూయము 7: వండోస్ ఎక్స్.పి 

______________________________________________________________ 
షయర్డట క్ట్, కయాలిక్ుల్ేటర్డ, స్ర్డ్ 

అధ్యూయము 8: వండోస్ 7  _________________________________________________________________ 

వండోస్క 7, సిసా్మ్ అవస్రర, కొత్త  ఫీచరలు  (ఇంటర్ ఫలస్క, గ్రూడజెటలు , ఏరోపిక్) 

అధ్యూయము 9: ఎంఎస్ ఆఫీస్
______________________________________________________________ 

ఎంఎస్క ఆఫీస్క, చరిత్ర, MS ఆఫీస్ 2010, అపిు కేషన్లు  

అధ్యూయము 10: వర్్ 2010 _ ______________________________________________________________ 

MS వర్్డ 2010, ఇింటర్డ ఫేస్, పేజ్ స టప్, సిింపుల్స ఫయరయాట ింగ్ 

అధ్యూయము 11: వర్్ 2010 (WORD 2010) ____________________________________________________ 

టెక్ట ్ఫరరరమట్ంగ్స, పేరయగ్యాఫ్ ఫయరయాట ింగ్, బో ర్్ర్డ మరియు షేడ ింగ్ 

అధ్యూయము 12:  వర్్ 2010 _______________________________________________________________ 

బుల్లు టలు  మరియు న్ింబరిింగ్, చ ింజ్ కేస్, డరర ప్ కయాప్ 

అధ్యూయము 13: వర్్ 2010 (WORD 2010) ___________________________________________________ 

టాూబ్ సెట్ాంగ్స, పలజ్ బరకా్, కరలమ్్ 
అధ్యూయము 14: వర్్ 2010 (WORD 2010)____________________________________________________ 

హెడర్ & ఫుటర్, హెైప్ర్ లంక్ 

అధ్యూయము 15: వర్్డ 2010 ________________________________________________________________ 

ఆటో క్రెక్సట, ఫ ిైండ్ అిండ్ రీపేు స్, పరదర్శన్ల్ పిక్్ర్డ, కలుప్ ఆర్డట, షేపుల్ు, స్యార్డట ఆర్డట, సీరీన్ షయట్ 

అధ్యూయము 16: వర్్డ 2010 (WORD 2010) ____________________________________________________ 

పట టక్, పట టక్ యొక్క ర్కయల్ు, పట టక్ ధరయాల్ు 
 అధ్యూయము 17: వర్్ 2010 (WORD 2010) ___________________________________________________ 

 మెయల్ మెరె్, మెయల్ మెరె్ యొకక ప్ద్ధత్ులు 
అధ్యూయము 18: ఎక్స్ల్ 2010 (Excel 2010) ____________________________________________________ 

ఎింఎఎఎస్ ఎకె్ల్స 2010, షీట్ ధర్ాముల్ు, ఇింటర్డ ఫేస్ 



 

 
 
 

 

 
అధ్యూయము 19: ఎక్స్ల్ 2010 (Excel 2010) ___________________________________________________ 

స ల్స ఫయరయాట ింగ్ 

అధ్యూయము 20: ఎక్స్ల్ 2010 (Excel 2010) ___________________________________________________ 

సెల్ అడాస్క ను ఉప్యోగ్ించి లెకికంప్ు, ఫయర్లాల్ాన్ల ఉపయోగ్ిించి ల్లకలకింపు 
అధ్యూయము 21: ఎక్స్ల్ 2010 _____________________________________________________________ 

SUMIF ఫింక్షన్, IF ఫింక్షన్, AND, OR, NOT ఫంక్షన్ 

అధ్యూయము 22: ఎక్స్ల్ 2010 (Excel 2010) ___________________________________________________ 

ఆటో ఫయరయాట్,  స్యర్డట,  గ్రాప్, స్బ్ టోటల్స 

అధ్యూయము 23: ఎక్స్ల్ 2010 (Excel 2010) __________________________________________________ 

ఫిల్టర్డ, కయమ ింట్, వ్యాలిడ షన్ 

అధ్యూయము 24: ఎక్స్ల్ 2010 (Excel 2010) ___________________________________________________ 

ఛరర్డట, ఛరర్లట న్ల కలాయేట్ చ యుట, ఛరర్డట ర్కయల్ు, ఛరర్డట ధర్ాముల్ు 
అధ్యూయము 25: ఎక్సెల్ 2010 (Excel 2010) ____________________________________________________ 

ఫీరజ్ పేన్్, పేజ్ స టప్, పేజ్ బరరక్స స ట టింగ్, ప్యస్ వర్్డ ర్క్షణ 

అధ్యూయము 26: ప్వర్ ప్రయంట్ 2010 

________________________________________________________ ఎ ంఎస్క ప్వర్ ప్రయంట్ 2010, ఇంటర్ ఫలస్క, సెలు డ లను త్యారల చేయుట 

అధ్యూయము 27: ప్వర్ ప్రయంట్ 2010 _______________________________________________________ 

సెలు డ లను టాాన్స్షన్, కసా్మ్ యాన్సమేషన్, సెలు డ షో  

అధ్యూయము 28: ప్వర్ ప్రయంట్ 2010 _______________________________________________________ 

టయాబున్ల ఇన్్ర్డట చ యడిం, టయాబున్ల డ జెైన్ చ యడిం 

అధ్యూయము 29: ఇంటరసెట్ _______________________________________________________________ 

ఇింటరెెట్, హిస్టరీ, ల్ాభయల్ు, త్ర్చలగ్య వ్యడ  పదరల్ు 
అధ్యూయము 30: ఇంటర్సెట్ _______________________________________________________________ 

ఈ-మ యల్స ఐడ , ఈ-మ యల్స ప్ ిందడిం, ఈ-మ యల్స పింపడిం, రిప లు , ఫయరయాడ ింగ్, ఎటయచ మ ింట్ 

అధ్యూయము 31: ఇంటర్సెట్ _______________________________________________________________ 

స్ో షల్స నెట్ వరికింగ్,  బయు గ్,  బయు గ్ న్ల కలాయేట్ చ యుట, నోట్ 

అధ్యూయము 32: ఔట్్‌లుక్స 2010 ____________________________________________________________ 

ఆఫ్ ల్లైన్ ఈ-మ యల్స, ఎ ింఎస్ ఔట్ ల్ుక్స 2010, అక ింట్ కయన్ఫిగ్రేషన్ 

అధ్యూయము 33: ఔట్్‌లుక్స 2010 ____________________________________________________________ 

మ యల్స క్ింప్ో జ్ ఛ యడిం, ఎటయచ మ ింట్, పింపడిం మరియు అిందలకోవడిం, సిగ్ేెచర్డ, అడరస్ బుక్స, 

డ సిట బిరాషన్ లిస్ట  
అధ్యూయము 34: CommNet క్రమ్‌నెట్ _______________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

కయమ్ నెట్ (Commerce @ Internet), ఆన్ ల్లైన్ రెైల్ేా ట కెట్ బుకలింగ్, ఆన్ ల్లైన్ టయర వ్ెల్స బుకలింగ్, నెట్ బయాింకలింగ్, 
ఆన్ ల్లైన్ షయపిింగ్, ఆన్ ల్లైన్ మరవీ ట కెట్ బుకలింగ్ 

 అధ్యూయము 35: పిసి నిర్వహణ ____________________________________________________________ 

యాడ్ రిమరవ్ పో్ర గ్యామ్్, యరజర్డ అక ింట్ మేనేజ్ మ ింట్, వ్ెైర్స్, యింటీవ్ెైర్స్, డ వ్ెైజ్ ల్ు 
అధ్యూయము 36: పునశ్చర్ణ _______________________________________________________________ 

పున్శ్్ర్ణ, స్ింద హాల్ స్పషీటక్ర్ణ 
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         
          
       
          
             

___________________________________________________________________________________________ 

        
“              ఒ         -          రణ  .                                        (     ర  )       ,                     

     ,                                  ”. 

ఆన్ ఩ుట్: ఆన్ ఩ుట్ ఄనగ఺, ఩మిష్఺ాయభు తెలుసఽకొనఽటఔు, య౐తుయోగిసఽు నన వ్మకతు ఔం఩యమటయుఔు ఆచ్చే అదచశ఺లు లేదా సాచనలు. 
        :            మన           .     న         న 0110011001100 మ                  .              మన    న       
                     న     మ               , మ                                               ఆ          న       న  మ   
                   మ               . 
ఔట్ ఩ుట్: ఓట్ ఩ుట్ ఄనగ఺, ఑ఔ తుమిిష్ట  ఆన్ ఩ుట్ ఩టల  ఔం఩యమటర్ చ్చ ఆవ్వఫడిన పయౌతభు. 
ఈదాహయణఔు ఑ఔ య౐తుయోఖదాయు 2+2 యొఔా పయౌతభు తలెుసఽకోవ఺లనఽఔుంటునానడతు ఄనఽఔుందాం. ఇ ఈదంతభులో 2+2 ఄనేది ఆన్ ఩ుట్ ఄవ్ుతేంది. 
ఇ ఆన్ ఩ుట్ నఽ ఖరహ ంచిన తమ఺వత, అ ఆన్ ఩ుట్ నఽ ఄయథం చ్చసఽకోవ్డాతుక ై ఔం఩యమటర్ దాతుతు ఫ ైనమీ ఫాష్ లోతుకత భాయుసఽు ంది, తమ఺వత పయౌతాతున ఫ ైనమీలో 
సిష఻టంచి, అ పయౌతాతున య౐తుయోఖదాయు ఫాష్లోతుకత భామి఩డి చ్చస఻, అ తమ఺వత అ పయౌతాతున 2+2=4 గ఺ భాతుటర్ ఩ ై చా఩ుతేంది. ఇ పయౌతబే ఓట్ ఩ుట్ 

ఄవ్ుతేంది. 

ఒ                              
      
ఆది, ఫామీ భృతుభులో ఩తుతు కొదిి  స ఔనలలోనే తుయవమిుంచఖలుఖుతేంది.  ఑ఔ భతుష఻ మోజంతా చ్చసే ఑ఔ తుమిిష్టబ ైన ఩తుతు ఔం఩యమటర్ ఄతి తఔుావ్ 

సభమభులోనే చ్చమఖలుఖుతేంది.  ఔం఩యమటర్ యొఔా వేగ఺లనఽ బ ైకరోస ఔనఽల , నానోస ఔనఽల  భమిము ఩఻కోస ఔనల లో స ైతభూ లెకతాస్఺ు యు. 

         

ఔం఩యమటర్ 100 శ఺తం కచిేతబ ైనద ిభమిము ఄదచ కచిేతతవభుతో ఄంక ల ఖణనలనఽ భమిము తామిాఔబ ైన ఩నఽలనఽ తుయవమిుంచఖల స్఺భయథయభు ఔలది.   
భానవ్ులు చ్చసే త఩ు఩ల తయపున భాతరబే ఔం఩యమటర్ త఩ు఩లు చ్చమఖలుఖుతేంది.  ఄసంఫదధబ ైన డచటానఽ ప఼డ్ చ్చమడం వ్లల  గ఺తూ లేదా తృర ర గ఺ర భయుచ్చ 
త఩ు఩గ఺ స ట్ట ంగ్ చ్చమఫడటం వ్లల  క఺తూ ఄది జయఖవ్చఽే. 

   ర    
     న                  మ               న         న     ,                  న     ,        న      మ          న    
    న         న          .                                    మ                మ  మ               మ               
             . 
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    ర    
ఔం఩యమటర్ ఄనేఔ ఩నఽలనఽ ఑కై క఺లభులో చ్చమఖలదఽ.  డచటా తృ఺ర సస఻ంగ్ ఩నఽలు, భుందసఽు  వ఺తావ్యణ సాచనలు, ట్క ట్ మిజమైవష్న్ ఄవ్సమ఺లు, 
భయ్టభూడిమా డిజ ైతుంగ్, మాతుబేష్న్ భుననఖు వ఺ట్లో దీతుతు ఈ఩యోగిస్఺ు యు. 

      ర                      
ఖత ఄనేఔ దశ఺ఫాి లుగ఺ ఄనేఔ భంద ియొఔా ఄసంకామఔబ ైన ఄనేవష్ణలు, అలోచనలు, భమిము ఩మిణాభాల యొఔా ఄంతిభ పయౌతభు నేట్ అధఽతుఔ 

ఔం఩యమటర్.  అటోబేట్క్ డచటా తృ఺ర సస఻ంగ్ యొఔా చమితర, అటోబేట్క్ బ క఺తుఔల్ క఺మయౌఔులేటయునఽ యౄతృ ందించ్ాలతు 1830 లో ఆంగ఺ల ండె లోతు కైంత౅రడ్్ మందఽ 
ఛామ లస్ ఫాఫబఫజ్ గ఺యు చ్చస఻న ఩రమతనభుతో తృ఺ర యంబభభంది.  భృతుం ఔం఩యమటర్ ఈదబవ఺తున కొతున తుమిిష్ట  సంకమలోతు తమ఺లుగ఺ య౐బజంచడం జమిగింది. 

      ర         ర   
మూతువ఺క్  (UNIVAC- మూతువ్యసల్ అటోబేట్క్ ఔం఩యమటర్) ఄనేది భృటటభృదట ఄందఽఫాటులోతుకత వ్చిేన స్఺ధాయణ అవ్శ్మఔ య౐దఽమత్ 

ఔం఩యమటర్ భమిము భృదట ్తయభు య౐దఽమత్ ఔం఩యమటర్ యొఔా తృ఺ర యంబభుగ఺ ఖుమిుంచఫడినది.  భృదట్ తయం య౐దఽమత్ ఔం఩యమటయుల  
వ఺ఔ౅మం టృమఫులనఽ ఔయౌగి ఈండచయ౐.  ఇ ఔం఩యమటయుల  ఩మిభాణభులో ఩ దియ౐గ఺ ఈండి, య౑ట్కత ఎభర్ ఔండీష్తుంగ్ ఄవ్సయబ ై ఈండచది.  ఆన్ 

఩ుట్ భమిము ఓట్ ఩ుట్ మూతుటుల  ఩ంచ్ చ్చమఫడిన క఺ర్డ మీడయు భమిము క఺ర్డ ఩ంచ్ లుగ఺ ఈండచయ౐. 

మ ండవ్ తయభు ఔం఩యమటయుల  
ఇ ఔం఩యమటయలలో టరా న్ స఻సటయుల  భమిము ధిఢబ ైన స఻థతిలో ఖల ఆతయ ఈ఩ఔయణాలనఽ ఔయౌగి ఈండచయ౐.  వ఺ట్ సయౄాయటుల  వ఺ఔ౅మం టృమఫుల ఔంటే 
చిననయ౐గ఺ ఈండి తఔుావ్ వడేితు ఩ుట్టంచ్చయ౐.  ఄందఽవ్లల , మ ండో  తయం ఔం఩యమటయలఔు తఔుావ్ య౐దఽమతేు  ఄవ్సయబ ై ఈండి, ఎఔుావ్ వేఖభు, 
య౐శ్వసతూమత ఔయౌగి ఈండచయ౐.  ఐత౅ఎం 1401 ఄనేది ఄతమంత ఩రజాదయణ తృ ందిన మ ండవ్ తయం ఔం఩యమటర్ గ఺ ఈండచది. 
      ర         ర    
఑ఔ ఎలెక఺టా తుక్ సయౄాయట్ యొఔా ఄతున భూలక఺ల౅ సభఔ౅యేఫడిన ఇ ఆంట్గైరటెడ్ సయౄాయటుల  (IC) ఑ఔ సననతు స఻యౌక఺న్ వేపర్ లో 
ఈంటాభ.  భూడవ్ తయం ఔం఩యమటయుల , మ ండో  తయం ఔం఩యమటయల ఔంటే భమింత చ్ౌక ైనయ౐ భమిము భమింత య౐శ్వసతూమబ ైనయ౐.  FORTRAN భమిము 
COBOL వ్ంట్ ఈననత స్఺థ భ ఫాష్లనఽ ఈ఩యోగించడాతుకత భూడవ్ తయం ఔం఩యమటయుల  య౑లు ఔయౌగిస్఺ు భ. భుతూ ఔం఩యమటయుల  
ఔ౅డా భూడవ్ తయం ఔం఩యమటయలలోతు ఄభివ్ిదిధ ఔయ ఩మిణాభాలలో ఑ఔట్. 

నాల్గ వ తరము కం఩యూటరలు  
భూడవ్ తయం ఔం఩యమటయల ఔంటే భమింత చిననయ౐గ఺నా భమిము భమింత వేఖంగ఺నా నడిచ్చ య౑లు ఔయౌగించ్చ సమికొతు  టెక఺నలజీతు 

య౐తుయోగించఽకొతు నాలగవ్ తయం ఔం఩యమటయుల  1970 లలో అయ౐యబయ౐ంచ్ాభ.  ఄనేఔ కొతు  యక఺ల టెమిభనల్స భమిము ఔం఩యమటర్ ఄందఽఫాటు ఔల఩న అశ్మభు 
ఔ౅డా ఇ సభమభులో వ్ిదిధ  ఄభంది. 
నాలగవ్ తయం ఔం఩యమటయల అయ౐మ఺బవ఺తుకత దామి తీస఻న గొ఩఩ ఄనేవష్ణలలో లార్్ సేాల్ ఆంట్గైరటెడ్ సయౄాయటుల  (LSI) ఑ఔట్. LSI ఄనేది, వలేాది చినన ఎలెక఺టా తుక్ 

క఺ంతృ న ంటల నఽ ఔయౌగి ఈండి ఑ఔ సం఩యయణ వ్మవ్సథగ఺ ఩తు చ్చసే ఑ఔ చినన „ఛిప్‟. 

            ర  : 
జూలెై 1977 లో, డలాల స్ మందఽ జమిగిన జాతీమ ఔం఩యమటర్ సదసఽసలో, ఩యసనల్ ఎలెక఺టా తుక్ టరా నాసక్ట లేదా PET గ఺ ఩఻లువ్ఫడచ స఻ంగిల్ హౌస఻ంగ్ లో ఩యమిుగ఺ 
ఄభయేఫడిన ఑ఔ బ ైకరో ఔం఩యమటయునఽ ఩రఔట్ంచడం దావమ఺ కోభడోర్ యౌభుటడె్ ఔం఩యమట్ంగ్ ఩ర఩ంచ్ాతున తృ఺ర యంభించింది.  1977 తమ఺వతి క఺లభులో, మైడియో 

ష్఺మక్ క఺మొ఩మైష్న్ TRS 80 ఔం఩యమటయునఽ ఩రఔట్ంచింది. 
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    ర    
ఔం఩యమటర్ ఄనేఔ ఩నఽలనఽ ఑కై క఺లభులో చ్చమఖలదఽ.  డచటా తృ఺ర సస఻ంగ్ ఩నఽలు, భుందసఽు  వ఺తావ్యణ సాచనలు, ట్క ట్ మిజమైవష్న్ ఄవ్సమ఺లు, 
భయ్టభూడిమా డిజ ైతుంగ్, మాతుబేష్న్ భుననఖు వ఺ట్లో దీతుతు ఈ఩యోగిస్఺ు యు. 

      ర                      
ఖత ఄనేఔ దశ఺ఫాి లుగ఺ ఄనేఔ భంద ియొఔా ఄసంకామఔబ ైన ఄనేవష్ణలు, అలోచనలు, భమిము ఩మిణాభాల యొఔా ఄంతిభ పయౌతభు నేట్ అధఽతుఔ 

ఔం఩యమటర్.  అటోబేట్క్ డచటా తృ఺ర సస఻ంగ్ యొఔా చమితర, అటోబేట్క్ బ క఺తుఔల్ క఺మయౌఔులేటయునఽ యౄతృ ందించ్ాలతు 1830 లో ఆంగ఺ల ండె లోతు కైంత౅రడ్్ మందఽ 
ఛామ లస్ ఫాఫబఫజ్ గ఺యు చ్చస఻న ఩రమతనభుతో తృ఺ర యంబభభంది.  భృతుం ఔం఩యమటర్ ఈదబవ఺తున కొతున తుమిిష్ట  సంకమలోతు తమ఺లుగ఺ య౐బజంచడం జమిగింది. 

      ర         ర   
మూతువ఺క్  (UNIVAC- మూతువ్యసల్ అటోబేట్క్ ఔం఩యమటర్) ఄనేది భృటటభృదట ఄందఽఫాటులోతుకత వ్చిేన స్఺ధాయణ అవ్శ్మఔ య౐దఽమత్ 

ఔం఩యమటర్ భమిము భృదట ్తయభు య౐దఽమత్ ఔం఩యమటర్ యొఔా తృ఺ర యంబభుగ఺ ఖుమిుంచఫడినది.  భృదట్ తయం య౐దఽమత్ ఔం఩యమటయుల  
వ఺ఔ౅మం టృమఫులనఽ ఔయౌగి ఈండచయ౐.  ఇ ఔం఩యమటయుల  ఩మిభాణభులో ఩ దియ౐గ఺ ఈండి, య౑ట్కత ఎభర్ ఔండీష్తుంగ్ ఄవ్సయబ ై ఈండచది.  ఆన్ 

఩ుట్ భమిము ఓట్ ఩ుట్ మూతుటుల  ఩ంచ్ చ్చమఫడిన క఺ర్డ మీడయు భమిము క఺ర్డ ఩ంచ్ లుగ఺ ఈండచయ౐. 

మ ండవ్ తయభు ఔం఩యమటయుల  
ఇ ఔం఩యమటయలలో టరా న్ స఻సటయుల  భమిము ధిఢబ ైన స఻థతిలో ఖల ఆతయ ఈ఩ఔయణాలనఽ ఔయౌగి ఈండచయ౐.  వ఺ట్ సయౄాయటుల  వ఺ఔ౅మం టృమఫుల ఔంటే 
చిననయ౐గ఺ ఈండి తఔుావ్ వడేితు ఩ుట్టంచ్చయ౐.  ఄందఽవ్లల , మ ండో  తయం ఔం఩యమటయలఔు తఔుావ్ య౐దఽమతేు  ఄవ్సయబ ై ఈండి, ఎఔుావ్ వేఖభు, 
య౐శ్వసతూమత ఔయౌగి ఈండచయ౐.  ఐత౅ఎం 1401 ఄనేది ఄతమంత ఩రజాదయణ తృ ందిన మ ండవ్ తయం ఔం఩యమటర్ గ఺ ఈండచది. 
      ర         ర    
఑ఔ ఎలెక఺టా తుక్ సయౄాయట్ యొఔా ఄతున భూలక఺ల౅ సభఔ౅యేఫడిన ఇ ఆంట్గైరటెడ్ సయౄాయటుల  (IC) ఑ఔ సననతు స఻యౌక఺న్ వేపర్ లో 
ఈంటాభ.  భూడవ్ తయం ఔం఩యమటయుల , మ ండో  తయం ఔం఩యమటయల ఔంటే భమింత చ్ౌక ైనయ౐ భమిము భమింత య౐శ్వసతూమబ ైనయ౐.  FORTRAN భమిము 
COBOL వ్ంట్ ఈననత స్఺థ భ ఫాష్లనఽ ఈ఩యోగించడాతుకత భూడవ్ తయం ఔం఩యమటయుల  య౑లు ఔయౌగిస్఺ు భ. భుతూ ఔం఩యమటయుల  
ఔ౅డా భూడవ్ తయం ఔం఩యమటయలలోతు ఄభివ్ిదిధ ఔయ ఩మిణాభాలలో ఑ఔట్. 

నాల్గ వ తరము కం఩యూటరలు  
భూడవ్ తయం ఔం఩యమటయల ఔంటే భమింత చిననయ౐గ఺నా భమిము భమింత వేఖంగ఺నా నడిచ్చ య౑లు ఔయౌగించ్చ సమికొతు  టెక఺నలజీతు 

య౐తుయోగించఽకొతు నాలగవ్ తయం ఔం఩యమటయుల  1970 లలో అయ౐యబయ౐ంచ్ాభ.  ఄనేఔ కొతు  యక఺ల టెమిభనల్స భమిము ఔం఩యమటర్ ఄందఽఫాటు ఔల఩న అశ్మభు 
ఔ౅డా ఇ సభమభులో వ్ిదిధ  ఄభంది. 
నాలగవ్ తయం ఔం఩యమటయల అయ౐మ఺బవ఺తుకత దామి తీస఻న గొ఩఩ ఄనేవష్ణలలో లార్్ సేాల్ ఆంట్గైరటెడ్ సయౄాయటుల  (LSI) ఑ఔట్. LSI ఄనేది, వలేాది చినన ఎలెక఺టా తుక్ 

క఺ంతృ న ంటల నఽ ఔయౌగి ఈండి ఑ఔ సం఩యయణ వ్మవ్సథగ఺ ఩తు చ్చసే ఑ఔ చినన „ఛిప్‟. 

            ర  : 
జూలెై 1977 లో, డలాల స్ మందఽ జమిగిన జాతీమ ఔం఩యమటర్ సదసఽసలో, ఩యసనల్ ఎలెక఺టా తుక్ టరా నాసక్ట లేదా PET గ఺ ఩఻లువ్ఫడచ స఻ంగిల్ హౌస఻ంగ్ లో ఩యమిుగ఺ 
ఄభయేఫడిన ఑ఔ బ ైకరో ఔం఩యమటయునఽ ఩రఔట్ంచడం దావమ఺ కోభడోర్ యౌభుటడె్ ఔం఩యమట్ంగ్ ఩ర఩ంచ్ాతున తృ఺ర యంభించింది.  1977 తమ఺వతి క఺లభులో, మైడియో 

ష్఺మక్ క఺మొ఩మైష్న్ TRS 80 ఔం఩యమటయునఽ ఩రఔట్ంచింది. 
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 ర          ర      IBM      : 

1981లో, ఆంటమైనష్నల్ త౅జన స్ బ ష఼న్స (IBM), బ ైకరో ఔం఩యమటర్ కై్షతరంలో IBM ఩యసనల్ ఔం఩యమటయల ఩రఔటనతో తన భృటటభృదట్ ఈతుకతతు చ్ాట్ంది.  
఩యసనల్ ఔం఩యమటర్ ఄనే ఩దం, ఎవ్మైతు ఑ఔ వ్మకతు తనఔు తానఽ సవంతంగ఺ ఑ఔ ఔం఩యమటయునఽ ఔయౌగి ఈండవ్చఽేననే ఄభితృ఺ర మాతుకత నాంది ఩యౌకతంది.  IBM 

PC యొఔా అయ౐మ఺బవ్భుతో, ఔం఩యమటయుల  ఩ ది ఩ ది సంసథల సవంతదనభు నఽండి ఫమట్ ఩ర఩ంచభులోతుకత చ్ొచఽేఔు వ్సాు  భుందడెఖు వేశ఺భ.  

ఄభన఩఩ట్కీ, 8-bit బ ైకరో  తృ఺ర స సయునఽ చ్చ఩టటడాతుకత ఫదఽలుగ఺, ఑ఔ 16-bit బ ైకరో తృ఺ర స సయు ఄభన ఆంటెల్ 8088 తు ఎం఩఻ఔ చ్చసఽకోవ్డంతో IBM PC “మ఺తిరకత 
మ఺తచర స్఺ధించిన గొ఩఩ య౐జమం” ఄభంది. 1983లో, PC-ఔుటుంఫాతుకత IBM యొఔా భృటటభృదట ్ జోడిం఩ు ఄభన XT నభూనా ఩రవేశ్఩ టటఫడింది.  
నభూనా వ్ది, PC భమిము XT లేదా కొతు  డెస్ా తృర ర  స ైతభూ, య౑ట్లో ఏది భమింత ఎఔుావ్ ఔం఩యమట్ంగ్ వేఖభునఽ ఄందఽకొంది? స్఺ఫ్టట  వేర్ య౐కైరతలు తభ 

ఈత఩తేు ల ఖుమించి IBM PC కత తెయౌమజ ఩఩డం తృ఺ర యంభించిన఩ు఩డె, ఄనేఔ బ ైకరో  ఔం఩యమటర్ తమామీదాయులు దాతుయొఔా కోల నల నఽ తమాయు చ్చస఻ 
య౐ఔరభంచ్ాయు.  ఇ కోల నఽల  IBM PC ఔంతృ఺ట్ఫుల్స గ఺ ఩఻లువ్ఫడి, IBM PC కత యౄతృ ందించఫడిన ఄతమధిఔ లేదా ఄతున స్఺ఫ్టట  వేయలతోనా నడిచ్ాభ. 

ఐ    ర         ర   
ఐదవ్ తయం ఔం఩యమటయల ఖుమించి చ్ెతృ఺఩లంటే కొంత ఔష్టంగ఺ ఈంటుంది, ఎందఽఔంటే, కై్షతరం భృతుభూ దాతు శ ైశ్వ్ దశ్లో ఈంది.  ఐదవ్ తయం ఔం఩యమటయలఔు ఄతి 

఩రస఻దిధ  చ్ెందని ఈదాహయణగ఺, అయథర్ స఻. క఺ల ర్ా‟స్ నావ ల్, 2001 నఽండ ి఩తుచ్చసే HAL9000 నఽ చ్ె఩ు఩కోవ్చఽే:  ఑ఔ ఑డిస఼స చ్ోటు. వ఺సువ్ జీయ౐త ఐదవ్ తయం 
ఔం఩యమటయల కొయఔు ఩రసఽు తం య౑కి్షంచఫడెతేనన ఩తు య౐ధఽలతునంట్తూ HAL తుయవమిుంచింది.   ఔితిరభ బేధాశ్కతుతో HAL తన భానవ్ అ఩మైటయలతో తగినంత ఫాగ఺ 
సంఫాష఻ంచడం, దిశ్మయౄ఩భులోతు ఆన్ ఩ుట్ ఈ఩యోగించడం, భమిము తన సవంత ఄనఽబవ఺ల నఽండ ినేయుేకోవ్డం వ్ంట్య౐ ఫాగ఺ తుయవమిుంచఖయౌగింది. 

                 రణ 
             : 

    న        ,                                 ఒ   మ  న                   న           ,             మ న                 న 

   మ                              ఒ         . 

 
 

             : 

   ,              న         మ మ         న            మ                             న             న మ              న  న   

    ఒ                         న            ఒ         . 
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                   ర                     : 

i. సిస్టమ్ సాఫ్టట  వేర్: ఔం఩యమటర్ యొఔా భృతుం వ్మవ్సథనఽ తుమంతిరంచ్చ స్఺ఫ్టట  వేర్ యొఔా యఔభునఽ స఻సటం స్఺ఫ్టట  వేర్ ఄంటాయు.  
              : ఆ                                                 న    మ             మ                మ   ఒ  

    న      న       ఒ                . 

                       ఈ          ర              : 

1. MS      :       95, 98, 2000, (Windows 95, 98, 2000),    .   (XP),     (Vista),       7 (Windows 7). (GUI:        

             ) 

2. DOS (     ఆ             ) (CUI:                      ) 

3. UNIX 
4. LINUX 
5. నావెల్ నెట్ వేర్ 

ii.                  : 

఑ఔ తుమిిష్ట  స఻సటమ్ స్఺ఫ్టట  వేర్ కతరంద నడిచ్చ స్఺ఫ్టట  వేర్ యొఔా యఔభు భమిము ఑ఔ తుమిిష్ట  యఔబ ైన ఄ఩఻ల కైష్న్ కొయఔు ఈ఩యోగించఫడచ స్఺ఫ్టట  వేర్ నఽ 
ఄ఩఻ల కైష్న్ స్఺ఫ్టట  వేర్ ఄతు ఩఻లుస్఺ు యు.  ఈదాహయణఔు, ఄక ంట్ంగ్ ఩తుకత ఄవ్సయబ ైన స్఺ఫ్టట  వేర్ నఽ “టామయ్” ఄంటాభు.  లేకలు వ఺ర మడం, లెఔాలు 
చ్చమడం భుననఖు వ్ంట్ దెైనందిన ఄధిక఺మిఔ ఩నఽల కోసం ఈ఩యోగించ్చ స్఺ఫ్టట  వేర్ MS OFFICE. డిజ ైతుంగ్ ఄవ్సమ఺ల కొయఔు ఈ఩యోగించ్చ స్఺ఫ్టట 
వేర్ “కొమ ల్ డరా ”. 

GUI మయియు CUI 

 భూయు ఖనఔ ఄతున అ఩మైట్ంగ్ స఻సటభులనా చాస఻నటలభతచ, ఄయ౐ మ ండె ఆంటర్ పసే్ లనఽ ఄందిసఽు ననటుల గ఺ భూయు ఖభతుస్఺ు యు - CUI (క఺మయఔటర్ 

మూజర్ ఆంటర్ పేస్) భమిము GUI (గ఺ర ప఻ఔల్ మూజర్ ఆంటర్ పేస్). 

 CUI ఄనగ఺ ఩యమిు యౄ఩భు, క఺మయఔటర్ మూజర్ ఆంటర్ పసే్. ఄంట ేదీతు ఄయథం, భూ ఔం఩యమటయుతో సంఫాష఻ంచడాతుకత భూయు అదచశ఺లనఽ టెై఩ు చ్చమాయౌస 
ఈంటుందనన భాట. 

 GUI ఄనగ఺ ఩యమిు యౄ఩భు, గ఺ర ప఻ఔల్ మూజర్ ఆంటర్ పేస్; ఄంటే దీతు ఄయథం, భూ ఔం఩యమటయుతో సంఫాష఻ంచడాతుకత భూయు అదచశ఺లనఽ టెై఩ు 
చ్చమాయౌసన ఄవ్సయభు లేదఽ; ఄందఽఔు ఫదఽలుగ఺ భూయు స఻దధంగ఺ ఈంచఫడిన అదచశ఺ల యొఔా చిహ్ననల఩ ై భౌస్ సహ్నమభుతో కతలక్ చ్చమాయౌస 
ఈంటుంది. 

          : 
ఏ ఔం఩యమటర్ స఻సటభుఔు ఄభనా ఔతూసం ఑ఔ స఻సటం స్఺ఫ్టట  వేర్ ఄవ్సయబ ై ఈంటుంది.  ఑ఔట్ ఔంటే ఎఔుావ్ స఻సటం స్఺ఫ్టట  వేర్ లు ఔ౅డా స్఺ధమబే, ఄభతచ ఑ఔటెైనా 
త఩఩తుసమిగ఺ క఺వ఺యౌస ఈంటుంది. లేదంటే ఔం఩యమటర్ నడవ్దఽ.  ఄభతచ ఄ఩఻ల కైష్న్ స్఺ఫ్టట వేర్ ఔు ఄటువ్ంట్ తృ఺ర తి఩దిఔ ఏదీ లేదఽ.  ఏ ఄ఩఻ల కైష్న్ స్఺ఫ్టట  వేర్ 

లేఔుండానే ఑ఔ ఔం఩యమటర్ నడవ్ఖలుఖుతేంది.  క఺ఫట్ట , ఇ స఻దాధ ంతభు అధాయంగ఺, స఻సటమ్ భమిము ఄ఩఻ల కైష్న్ స్఺ఫ్టట  వేర్ భధమ సంఫంధభు, మ ైలు భమిము 
మ ైలు ఩టాట ల భధమ ఈనన సంఫంధభు వ్ంట్దతు భనం చ్ె఩఩వ్చఽే. మ ైలు ఩టాట లు స఻సటం స్఺ఫ్టట  వేర్ లాగ఺, మ ైలు ఄ఩఻ల కైష్న్ స్఺ఫ్టట వేర్ లాగ఺ ఩తు చ్చస్఺ు భ.  ఩టాట లు 
ఈంటేనే మ ైలు నడెసఽు ంది, లేఔతృర తచ నడవ్దఽ. 
      : 

ఫూట్ంగ్ ఄనేది, ఔం఩యమటర్ ఈ఩యోగించఽ వ్మకతుకత ఩తు చ్చసఽకోఖల ఩మిస఻థతితు ఔయౌ఩ంచ్చందఽఔు తృర ర గ఺ర భులు ఄతూన (అ఩మైట్ంగ్ స఻సటభుతో సహ్న) RAM (ఔం఩యమటర్ 

అన్ లో ఈనన఩ు఩డె దాతుతు ఈ఩యోగించఽ వ్మకతు ఩తు చ్చసఽకోఖల మ఺ండం మాక సస్ బ భృమీ), లోతుకత వ్చ్చే ఑ఔ ఩రకతరమ.  ఩ మిపయల్ దిశ్ ఔ౅డా ఫూట్ంగ్ లో ఑ఔ 

ఫాఖభు. ఆందఽలో, ఔం఩యమటర్ తో ఄతున ఈ఩ఔయణాల౅ ఄనఽసంధానబ ై ఈనానమా ఄతు స఻సటమ్ ఩మిశీయౌసఽు ంది.  
ఫూట్ంగ్ ఩రకతరమ జమిగిన తమ఺వత, ఈ఩యోగించఽ వ్మకతు ఏ ఩తున ైనా తృ఺ర యంభించఽటఔు ఈ఩యోఖ఩డచ భృదట్ తెయనఽ డెస్ా టాప్ ఄంటాయు. డెస్ా టాప్ యొఔా 
ఄడెఖున ఈండచ ఫార్ నఽ టాస్ా ఫార్ ఄంటాయు. ఆందఽలో ఎడభ చ్చతి వ ఩ైున స్఺ట ర్ట ఫటన్, భమిము ఔుడి చ్చతి వ ఩ైున ఖడిమాయం ఈంటాభ. 
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         .   (Windows XP) 
        : 

 య౐ండోస్ ఎక్స.఩఻ (Windows XP) 

 ప఼చయుల  
 నోట్ తృ఺మడ్  

 వ్ర్డ తృ఺మడ్ 

___________________________________________________________________________________________ 
అ఩మైట్ంగ్ స఻సటం యొఔా య౐ండోస్ NT ఔుటుంఫభు యొఔా ఄధఽనాతన వ యషన్ య౐ండోస్ ఎక్స.఩఻ (Windows XP).  వ఺మతృ఺య య౐తుయోఖదాయుల కోసం య౐ండోస్ XP 

భమిము య౐తుయోఖదాయులు లేదా ఖిహ య౐తుయోఖదాయుల కోసం య౐ండోస్ XP హోమ్ యౄతృ ందించఫడాడ భ. 

      XP (Windows XP)                
             ఈ                  : 

                                  : 
                            మ                                          XP                           .       ,    న         , 
మ                 ;       మ                       ;          న  న        మ        ;                                 ;             న  
                         న          ; మ           98 మ                    మ        న   -                        . 

                                : 

          XP                        ,      మ                  ఒ       న         .                      మ మ               
                        న        ,        న            , మ             XP                                                   
        . 
                                : 
న ట్ వ్ర్ా ఫదియ్ య౐జార్డ ఔు స్఺వఖతం. ఆద ియ౐ండోస్ న ట్ వ్ర్ా భమిము ఆంటమ నట్ ఔన క్షన్ షేమింగ్ యొఔా సభయథవ్ంతబ ైన క఺తుపఖమైష్న్ నఽ ఄందిసఽు ంది, భమిము మ ండె 
హ్నర్డ వేర్ య౐జార్డ లు, అడ్ హ్నర్డ వేర్ య౐జార్డ భమిము తౄ ండ్ హ్నర్డ వేర్ య౐జార్డ లనఽ ఄందిసఽు ంది. 
                  ర  : 
మ                           ,                   న  (      98,       Me            2000)             న               .                 
          న            XP ఆ                  న                                        .        , మ                      ఈ         న  
                 న                     మ                      . 
                               : 
                       ,      న            మ   మ న              మ     ఒ          న     మ                              ఒ            
న                     మ                         న            .     ,                                మ న         -               
       . 
      98             ME                   ర           -       : 
                          న        98,       98            , మ           ME          XP న                                       
      XP ఒ    మ        న   -                    న ఒ            న           .     ,      NT మ           2000 న               
              . 
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         .   (Windows XP) 
        : 

 య౐ండోస్ ఎక్స.఩఻ (Windows XP) 

 ప఼చయుల  
 నోట్ తృ఺మడ్  
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___________________________________________________________________________________________ 
అ఩మైట్ంగ్ స఻సటం యొఔా య౐ండోస్ NT ఔుటుంఫభు యొఔా ఄధఽనాతన వ యషన్ య౐ండోస్ ఎక్స.఩఻ (Windows XP).  వ఺మతృ఺య య౐తుయోఖదాయుల కోసం య౐ండోస్ XP 

భమిము య౐తుయోఖదాయులు లేదా ఖిహ య౐తుయోఖదాయుల కోసం య౐ండోస్ XP హోమ్ యౄతృ ందించఫడాడ భ. 

      XP (Windows XP)                
             ఈ                  : 

                                  : 
                            మ                                          XP                           .       ,    న         , 
మ                 ;       మ                       ;          న  న        మ        ;                                 ;             న  
                         న          ; మ           98 మ                    మ        న   -                        . 

                                : 

          XP                        ,      మ                  ఒ       న         .                      మ మ               
                        న        ,        న            , మ             XP                                                   
        . 
                                : 
న ట్ వ్ర్ా ఫదియ్ య౐జార్డ ఔు స్఺వఖతం. ఆద ియ౐ండోస్ న ట్ వ్ర్ా భమిము ఆంటమ నట్ ఔన క్షన్ షేమింగ్ యొఔా సభయథవ్ంతబ ైన క఺తుపఖమైష్న్ నఽ ఄందిసఽు ంది, భమిము మ ండె 
హ్నర్డ వేర్ య౐జార్డ లు, అడ్ హ్నర్డ వేర్ య౐జార్డ భమిము తౄ ండ్ హ్నర్డ వేర్ య౐జార్డ లనఽ ఄందిసఽు ంది. 
                  ర  : 
మ                           ,                   న  (      98,       Me            2000)             న               .                 
          న            XP ఆ                  న                                        .        , మ                      ఈ         న  
                 న                     మ                      . 
                               : 
                       ,      న            మ   మ న              మ     ఒ          న     మ                              ఒ            
న                     మ                         న            .     ,                                మ న         -               
       . 
      98             ME                   ర           -       : 
                          న        98,       98            , మ           ME          XP న                                       
      XP ఒ    మ        న   -                    న ఒ            న           .     ,      NT మ           2000 న               
              . 
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                             : 

మ                  న        XP            ఒ          న ,                      న  మ           న         .        XP 

                            న         “        న  “,      9x             న                   న            . 
ఐ       : 
       న  ఒ                                            XP ఒ       న           .      ఐ                న       , మ       

                     న                                   ,     ఆ                    మ    న ఐ                 
       . 
           ర                    : 
      XP                న        న     ఆ  న        .                        నన            మ న         న           న 

        న    మ          . 
                    ర   8: 

                       , WMA       మ     MP3                  ఆ          న              మ                           

మ     DVD      , CD      , ఒ                     మ                    ఒ       నమ .        98       మ    న    

DAT                     XP                      న      .        98     మ న                                ఒ       
        . 

              : 
    న                 ,      మ     ఆ   న               ,                                        న               
     ఈ                   . 

CD       :  
CD          మ             XP                         .                 న         ఒ  CD    మ న              మ     
                   న                        . 
            ర  : 
             న        మ                   XP                         .                                 మ      .       

XP                  WinZip 7     .  

           ర         :-     ?         ?           ర                  -                     .      Alt+Ctrl                     . 
                      : 

Winkey + Break స఻సటమ్ ధమ఺భలనఽ ఩రదమిిసఽు ంద ి

Winkey + Tab టాస్ా ఫార్ లోతు తమ఺వతి ఫటన్ ఔు ఔంటోర ల్ నఽ ఔదియౌసఽు ంద.ి 

Winkey + B తౄర ఔస్ నఽ నోట్ప఻కైష్న్ ఏమిమాఔు ఔదియౌసఽు ంది. 
Winkey + D డెస్ా టాప్ నఽ చా఩఻సఽు ంది. 
Winkey + E బ ై ఔం఩యమటర్ నఽ చా఩఻ంచ్చ ఎక్స తృరల యర్ య౐ండోనఽ ఒ఩న్ చ్చసఽు ంద.ి 

Winkey + F శోధన పయౌతభు య౐ండోనఽ ఒ఩న్ చ్చసఽు ంది, సర్ే ఔంతృ఺తుమన్ నఽ మాకతటవేట్ చ్చసఽు ంది. 
Winkey + F1 సహ్నమభు భమిము భదితే 
Winkey + R యన్ డెైలాగ్ ఫాఔుసనఽ ఩రదమిిసఽు ంది. 
Winkey + U  ముట్యౌటీ బేనేజయునఽ ఩రదమిిసఽు ంద ి

Winkey + L ఔం఩యమటయునఽ లాక్ చ్చసఽు ంది. 
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               ర             ర  : 

      XP                              6             .        6              ,               ,                           ఆ   న  
 న                    .                    6 మ               మ                   న                   మ    న  మ           
1                  మ              న           .    న                మ            మ           న న             మ     
      న    మ . 
MSN ఎక్సస ప్లు రర్:       XP      MSN                    .      న  ఒ  ISP       న     ,                 న              
      . 
గ్ాా ఫికల్ యూజర్ ఇంటర్ ఫేస్ (GUI) 

            ,          మనమ                 ,    న   ,            న  ,               మ న               మ           మ  న  
        మ .   మ      మ                           మ                                   మ .                           
                మ      మ                                 మ              మ            .   ఈ                మ      
    నమ న                   ,                                           మ             మ                              .  
        ఈ     న  ఆ                                               .                                                   , 
మ                                            .  ఈ                               (GUI)       .                   న  , 
         UNIX, OS/2,       ఆ              (NOS)       4.1 మ న              GUI      న                          ఆ        
    మ         . 

                 (           )    

మ           న   ఒ    మ మ         న  న                   మ .        XP   ,                   న  మ     ఒ               
          న             న              ఒ    మ మ                    .                        Alt + Tab    న       
        ఒ           /         న     మ            /                                     .                     /           
    ,       (RAM)       మ   మ     ఆ              .  ఈ         మ                 . 

 
                 

ఈ                             మ                            ,                                     మ    న     ,              
      మ        మ                                                               న                                మ  
                 మ                       .                         ;            మ           ఒ   న                       
              ,              మ                     మ    మ   మ                      . 
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               ర             ర  : 

      XP                              6             .        6              ,               ,                           ఆ   న  
 న                    .                    6 మ               మ                   న                   మ    న  మ           
1                  మ              న           .    న                మ            మ           న న             మ     
      న    మ . 
MSN ఎక్సస ప్లు రర్:       XP      MSN                    .      న  ఒ  ISP       న     ,                 న              
      . 
గ్ాా ఫికల్ యూజర్ ఇంటర్ ఫేస్ (GUI) 

            ,          మనమ                 ,    న   ,            న  ,               మ న               మ           మ  న  
        మ .   మ      మ                           మ                                   మ .                           
                మ      మ                                 మ              మ            .   ఈ                మ      
    నమ న                   ,                                           మ             మ                              .  
        ఈ     న  ఆ                                               .                                                   , 
మ                                            .  ఈ                               (GUI)       .                   న  , 
         UNIX, OS/2,       ఆ              (NOS)       4.1 మ న              GUI      న                          ఆ        
    మ         . 

                 (           )    

మ           న   ఒ    మ మ         న  న                   మ .        XP   ,                   న  మ     ఒ               
          న             న              ఒ    మ మ                    .                        Alt + Tab    న       
        ఒ           /         న     మ            /                                     .                     /           
    ,       (RAM)       మ   మ     ఆ              .  ఈ         మ                 . 

 
                 

ఈ                             మ                            ,                                     మ    న     ,              
      మ        మ                                                               న                                మ  
                 మ                       .                         ;            మ           ఒ   న                       
              ,              మ                     మ    మ   మ                      . 

 

Computer Basics   
 

 
 

22 
 

 

 
          

             మ , ఈ      న                                                ఒ                .      , ఒ   న       
                           మ         .     ,                              మ    న     ,                                     . 
    „n‟     
ఈ      ,       XP                 న        న      మ న                                           మ న            

                    .  ఒ                            న        XP                   మ   ,        న  న                

              న                  ఆ               న     న        మ         మ న         .        XP     ఈ            న      
„n‟              .  ఈ       న  న        ,                   న         PC   ఆ        .        ఆ             ,             న      

    „n‟          మ                    .          న  న        ఒ           XP  న                న                       న      ,     
     మ న    న          న  మ మ                     న               న  CD                          న                
       .   ఒ       PC        న             ,                         న                 ,            మ న         మ    
న    మ              .           న      ,            „n‟                         .        ఈ      న                        
          మ        .                   మ                 .         ఈ               న                మ    . 
        న మ              ఆ                  మన   ఈ               న న         : 

1.          (                                  ) 
2.          (                                ) 
3.       (                         ) 

         
                     XP                       .       XP                    న                                  .  
      న                        న            ,                 న                                    .                
   న    న      న      న                      .                                     మ  TXT.                       , Start menu 

> Programs > Accessories > Notepad           . ఈ                  మ       : 
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ఈ                     ,   న     ,           , మ                              .                         Edit menu > Set Font 

option న           .     ,             ,           మ                మ      మ            ,                                  
       మ             ,               న              .  ఒ          న  న                             న      ,               

                . 
     న               , File>Save>                         >           . 
 

 
                      
ఒ                   న  Ms-ఆ    న                        ,          మ      న    మ న                              

 న   న    మ   ,                     న                . ఈ   మ       న  MS-DOS న                         మ     
                       మ     న            . 
         
                                                     .                                  .       XP                    న 

                                 . ఒ                           మ న          మ మ                     .         
మ              ,           మ           న                          మ .                              మ  WRI.              

         , Start menu > Programs > Accessories > WordPad           . ఈ                  మ       : 
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ఈ                     ,   న     ,           , మ                              .                         Edit menu > Set Font 

option న           .     ,             ,           మ                మ      మ            ,                                  
       మ             ,               న              .  ఒ          న  న                             న      ,               

                . 
     న               , File>Save>                         >           . 
 

 
                      
ఒ                   న  Ms-ఆ    న                        ,          మ      న    మ న                              

 న   న    మ   ,                     న                . ఈ   మ       న  MS-DOS న                         మ     
                       మ     న            . 
         
                                                     .                                  .       XP                    న 

                                 . ఒ                           మ న          మ మ                     .         
మ              ,           మ           న                          మ .                              మ  WRI.              

         , Start menu > Programs > Accessories > WordPad           . ఈ                  మ       : 
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1. టెైట్ల్ ఫార్ (Title Bar) 

2. బ నా ఫార్ (Menu Bar) 

3. స్఺ట ండర్డ ఫార్ (Standard Toolbar) 

4. తౄ఺మ఺భట్ంగ్ ఫార్ (Formatting Toolbar) 

5. యౄలర్ (Ruler) 

6. డాఔుమబ ంట్ ఏమిమా (Document Area) 

7. సేటటస్ ఫార్ (Status Bar) 

                     

         న             న      ,     ఒ                        .                                       న  ఒ             
          .                 .                     న             న               .         న                                      
న             .                మ న                  , మ   న                 మ న            ,                         
న                        న           .    న  ఆ  న                               న              .                  న  న  
                    ,     న    మ              న    . 

         
 CD          మ             XP                         .     ఒ  CD    మ                      న              
మ                           మ న                     . 

 ఈ      ,       XP                 న        న      మ న                                           మ న           
                    . ఒ                            న        XP                   మ   ,        న  న        
                      న                  ఆ               న     న        మ         మ న         . 

                    .txt మ                        .wri. 

            
1. ఈ                           : 
i) Windows XP  న     ? 

ii) మ                        న       ? 

iii)                         న       ? 

iv)        ( న     న )               న       ? 

v) Plug N Play               న       ? 

2.                        న           ఈ                           (     మ    మ    ) మ          న               
      : 

 QWERTY U I O P A S D F G H J K L Z X C V B N M  
 Q w e r t y u I o p a s d f g h j k l z x c v b n m  
 A b C d E f G h I j K l M n O p Q r S t U v W x Y z 
 1234567890 
 123 456 789 / * - . + (using numeric keyboard) 
 @ ! ~ # $ % ^ & * (  ) - = _ +  / . , ' ; \ [  ]  ? >< ” : | { } 
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3. Windows XP           మ  ఆ            మ ? 

4. WIN XP         న                               ? 

5.                                    ? 

6. మనమ  ఐ    (   మ ) న                 మ ? 

7.                  ? 

8.                                   . 
9.             న (   )                . 
10.              న   న      . 
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3. Windows XP           మ  ఆ            మ ? 

4. WIN XP         న                               ? 

5.                                    ? 

6. మనమ  ఐ    (   మ ) న                 మ ? 

7.                  ? 

8.                                   . 
9.             న (   )                . 
10.              న   న      . 
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         3 

         .   
        : 
 MS       

___________________________________________________________________________________________ 

MS       

Ms-     ,   మ   /       న                                   .        న                మ  న  
           ,           , మ            .                న మ                     ఒ                           , 
                                                 .              న      న           మ                        
      న                . 

               ర        

        న >ఆ           >           >     ,                     మ       . 
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   -             

ఒ    మ       మ           మ న               , ఈ     న                ఆ    మ                న        .            
                                   న      న             . 

        

ఒ    మ       మ     న     మ న                  , ఈ     న            .               న     న                  ,     

న              ఐ మ           . 

     /           

           న ఒ     మ న                                  .                    న,        ఆ   మ                .      
           న      న                    న        .               న                ,          న                    న  
         .               మ                                                     న  మ       .  మ            న      
           న      న         మ    , మ                                న      న         మ                ఒ           న 

    న  మ       .       ,           న           న     ,     న  మ                               .  ఒ    మ                   

  న  న       -   న                       మ    మ       -             . 
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   -             

ఒ    మ       మ           మ న               , ఈ     న                ఆ    మ                న        .            
                                   న      న             . 

        

ఒ    మ       మ     న     మ న                  , ఈ     న            .               న     న                  ,     

న              ఐ మ           . 

     /           

           న ఒ     మ న                                  .                    న,        ఆ   మ                .      
           న      న                    న        .               న                ,          న                    న  
         .               మ                                                     న  మ       .  మ            న      
           న      న         మ    , మ                                న      న         మ                ఒ           న 

    న  మ       .       ,           న           న     ,     న  మ                               .  ఒ    మ                   

  న  న       -   న                       మ    మ       -             . 
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ర              

ఒ       మ న             న                      న        . ఆ                         మ          న     ,   మ     న  
                              మ              న                                       .  ఒ           న ఆ   మ      
                     న   న      ,             ఆ                 న                           .        న  న           ,    
                 ,                     న                                న          మ   ,       మ           .               
  మ      న                   మ                              . 

ఐ        

ఒ       మ       ఆ       న     మ             న                ఐ       న            .                న                మ     
న ,                               న            . 

    

ఈ     న         ,                                     మ                    మ       .  800%                మ  
       .                    న             మ         1x, 2x, 6x, 8x                .  న          100%, 200%, 600% 

మ     800%       మ . 

       

             ఒ     న           ,     న             , ఒ                           .            మ                        
               మ మ            న న             . 

     

                                  , ఈ     న            .                                     మ  మ న ,               
ఆ   మ న  మ           ఒ                    .  ఈ      మ న            ,                       మ             న       
న             న  మ         న               .                 ,     న             ,       న       మ          న        . 

         

                   ఈ           .                   న               న        న     న               ,          న      
మ               .                          న  మ      న                           న       .               , 
       న        .            మ                                       మ మ            న న             . 

       

               మ           న                  ఈ     న        .  ఒ           మ               న             ,            .     
     న   న                 న  ఐమ           .        న                                                     మ       .         
    మ                     న     ,                         View menu>Text Tool bar           .                          

                             ఆ   ,      ,             న                    న      న                      న       .        
   మ                ,       న              మ     ఆ                                   .    న      ,           న         
      న      ,       న  మ                           .          న                  . 
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ఒ        న                ఈ     న             .               మ ,            45-               న          , మ   

       న        న                                        .                    మ  మ న           మ          . 

    (    )  

ఒ          న                   న            .  ఒ                , మ       ఒ               , మ     ఆ       ఆ    న  
                       మ          న        .   ఒ              ఒ     మ  (ఆ  ) న            ,                       

        . 

  ర     ర      

ఒ             మ             మ న           ఈ     న            . ఒ             మ న           ,     న                ,      

ఐమ           .  ఒ        మ న           , మ          న        న                                        .                మ  
           మ           మ  మ న  మ        మ                  ,                          మ             మ న         

                        .  మ  మ న  మ         ,                   న                ,                     మ  మ            
          మ న                  .            మ                                                మ మ            న న  
           . 

        

         మ         మ          న         మ                ఈ                    .  ఒ                   , 
       న           మ                   , మ              న                       .        45-        మ     90-               
             ,                                             .                    న    ఒ            న           ,                 న 

                 . 

      ర    

ఈ                 ఒ         మ           మ న         .      న             ,        న  ఐమ           .         న 

    మ న           ,                                             .                    న    ఒ            న           ,             
    న        మ           మ న           .          న  మ                                              ,          న     న  
మ                                       . 

                   ర    ర      

ఈ             మ            మ                .                                       మ   న             . 
 
 
       

఑ఔ ఩ భంట్ ప ైల్ నఽ తాయుభాయు చ్చమడాతుక ై ఩ భంట్ లేదా ఩ భంట్ ఫరష్ య౐య౐ధ యక఺ల బ నా అ఩షనల నఽ ఆసఽు ంది.  ఄయ౐ ఩తు చ్చసే ఏమిమానఽ ఫట్ట  బ నాలు 
కైటఖమీలుగ఺ చ్చమఫడాడ భ.  ప ైల్ భాతు఩ులేష్న్ కోసం భూఔు ప ైల్ భనా వ్సఽు ంది, ఄదచ య౐ధంగ఺ ఏ డరా భంగ్ భామతు఩ులేష్న్ క ైనా భూయు ఎడిట్ బ నా తోు  ఩తు 

చ్చమాయౌస ఈంటుంది. ఄతునంట్తూ ఔయౌ఩఻ ఆది ప ైల్, ఎడటి్, వ్యమ, ఆబజే్, ఔలర్స భమిము హెల్఩ వ్ంట్ అయు బ నాలఔు సతృర యుట  చ్చసఽు ంది. 
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ఒ        న                ఈ     న             .               మ ,            45-               న          , మ   

       న        న                                        .                    మ  మ న           మ          . 

    (    )  

ఒ          న                   న            .  ఒ                , మ       ఒ               , మ     ఆ       ఆ    న  
                       మ          న        .   ఒ              ఒ     మ  (ఆ  ) న            ,                       

        . 

  ర     ర      

ఒ             మ             మ న           ఈ     న            . ఒ             మ న           ,     న                ,      

ఐమ           .  ఒ        మ న           , మ          న        న                                        .                మ  
           మ           మ  మ న  మ        మ                  ,                          మ             మ న         

                        .  మ  మ న  మ         ,                   న                ,                     మ  మ            
          మ న                  .            మ                                                మ మ            న న  
           . 

        

         మ         మ          న         మ                ఈ                    .  ఒ                   , 
       న           మ                   , మ              న                       .        45-        మ     90-               
             ,                                             .                    న    ఒ            న           ,                 న 

                 . 

      ర    

ఈ                 ఒ         మ           మ న         .      న             ,        న  ఐమ           .         న 

    మ న           ,                                             .                    న    ఒ            న           ,             
    న        మ           మ న           .          న  మ                                              ,          న     న  
మ                                       . 

                   ర    ర      

ఈ             మ            మ                .                                       మ   న             . 
 
 
       

఑ఔ ఩ భంట్ ప ైల్ నఽ తాయుభాయు చ్చమడాతుక ై ఩ భంట్ లేదా ఩ భంట్ ఫరష్ య౐య౐ధ యక఺ల బ నా అ఩షనల నఽ ఆసఽు ంది.  ఄయ౐ ఩తు చ్చసే ఏమిమానఽ ఫట్ట  బ నాలు 
కైటఖమీలుగ఺ చ్చమఫడాడ భ.  ప ైల్ భాతు఩ులేష్న్ కోసం భూఔు ప ైల్ భనా వ్సఽు ంది, ఄదచ య౐ధంగ఺ ఏ డరా భంగ్ భామతు఩ులేష్న్ క ైనా భూయు ఎడిట్ బ నా తోు  ఩తు 

చ్చమాయౌస ఈంటుంది. ఄతునంట్తూ ఔయౌ఩఻ ఆది ప ైల్, ఎడటి్, వ్యమ, ఆబజే్, ఔలర్స భమిము హెల్఩ వ్ంట్ అయు బ నాలఔు సతృర యుట  చ్చసఽు ంది. 
 

 

Computer Basics   
 

 
 

38 
 

 

 
          ఈ   న ,          ఆ      ఆ  న న              . 

    (    ) 

                   న             ఈ ఆ                   .                             న       ఈ ఆ    న   న         
      న      ,        న           న     ,                       మ     న       న                              
          .                   ఒ            న         .  ఈ ఆ    న                                 Ctrl + N. 

    

                     మ న       న               ఈ ఆ                   .       న      న               
మ                                న      ,             మ     న           న                                  .   

న                 న                       న  మ        ,       న                .  ఈ ఆ                  Ctrl + O. 

    

            న          ,                                                                      .           న   న  
                     న      ,          న                                     మ       .       ఆ       ఒ             
                    న      ,     మ                   . మ న                       మ                   .        
                      .BMP,                  ఆ                          .  ఈ ఆ                  Ctrl + S. 

        

ఈ ఆ         ఒ            న       ఒ                        మ న       న                              .        మ న       న  ఒ  
                మ                       ఈ ఆ    న            . ఒ           న                                . 

             

ఈ ఆ                 మ          న                .                న             మ                           . 

         

ఈ ఆ                                   న ,            న  మ           న         న  ఆ                           
    మ    న న                           .                           న  మ     ఆ            న             . 

పిరంట్ 

ఈ ఆ                                   మ            న                                        న            .      
ఒ                    న            ,                            న ,           న ,              న          న ,        
                  మ న                               . ఈ             న                            Ctrl + P. 

      

ఈ ఆ   ,       న                             .                                  , ఈ ఆ    న   న           న     ,     
                   న            .     “  ”         న     ,    మ                             .  ఈ ఆ    న  
                    Alt + F4. 
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డరా భంఖునఽ భాయు఩లు చ్చమడాతుకత ఇ బ నా య౐య౐ధ అ఩షనల నఽ ఔయౌగి ఈంటుంది. 
      

ఆ          న  న  న                ఈ                           .                Ctrl + Z. 

      

  -       న                   ఈ ఆ                   .         ,   -   న                                   
    ,             న         న      మ న                       న      ,               మ    న             మ      న 

     న                     .                -   ఆ       ఆ              .             న        మ           ఆ    న  
       న     ,       ఆ    న             మ                       .  ఈ ఆ                F4. 

   

                              న    మ న                                  .  ఈ ఆ                  Ctrl + X 

    : 

             న                  న    మ                        ఈ ఆ                   .                Ctrl + C. 

     
                 న                                      ఈ ఆ                   .                ఆ                
                                        ,                 న  మ                   మ     మ న                             
                  .  ఈ ఆ                  Ctrl + V 
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